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 - :المقدمة  -

تلتزم الجمعية الخيرية بحفظ جميع السججت  االاائق  الرسجمية بلجمن م ظم ا مم بمئ ي جمم اللجفئاية االمسجئ لة  

 ايلبي المتطلبئ  القئ ا ية االت ظيمية  ايدعم استمرارية الأعمئن اجادة الأدا .

 

 - :الأهداف  -
  مئم حفظ السجت  المئلية االإدارية بطريقة  م ة امرتبة. •

 تمميم الاصان السريع إلى السجت  ع د الحئجة. •

الالتزام بجئلأ ظمجة االلااقا الصجججججئدرة عم الجكجئ  الحماميجة ةماجن ازارة الماارد البلجججججريجة االت ميجة  •

 الاجتمئعية االجكئ  الرقئبية(.

 تعزيز مبدأ اللفئاية االحاممة الرليدة. •

 

 

 - :نطاق التطبيق   -

 تسري هذه السيئسة على جميع السجت  الارقية االإلمترا ية الخئصة بئلجمعية  بمئ اي ذلك:       

 السجت  المئلية االمحئسبية. •

 محئ ر الاجتمئعئ  االقرارا .  •

 العقاد االاتفئقيئ .  •

 سجت  المستفيديم االمتطاعيم. •

 المراست  الرسمية.  •

 سيئسئ  الااقا الجمعية الداخلية. •

 

 

 - :  مسؤوليات التنفيذ  -
 مجلس الإدارة: اعتمئد السيئسة امتئبعة الالتزام بكئ. •

 الإدارة الت فيذية: الإلراف المبئلر على حفظ السجت  اتحدياكئ.  •

 المسؤان المئلي االإداري: حفظ السجت  المئلية االإدارية اا  المدد المحددة.  •

 م س  تق ية المعلامئ : تأميم ال سخ الإلمترا ية اال سخ الاحتيئطية. •

 

 

 



 

 

 

 

 

 - : مدة الحفظ -
 س اا . 10السجت  المئلية ةاااتير  إيصئلا   قياد محئسبية(: لا تقن عم  •

 س اا  بعد ا تكئقه. 5العقاد االاتفئقيئ : طاان مدة سريئم العقد +  •

 محئ ر الاجتمئعئ  االقرارا : تحفظ بلمن داقم. •

 س اا  بعد ا تكئقكئ.  5سجت  الماظفيم االمتطاعيم: طاان اترة الارتبئط +  •

 س اا . 5المراست  الرسمية:  •

 التقئرير الس اية االلااقا االسيئسئ : تحفظ بلمن داقم. •

 

 

 - : طرق الحفظ -

 

 ارقيئً: اي ملفئ  مؤرلفة بلمن مرتب امص فة حسب ال اع االس ة. •

•  ً  .  إلمترا يئ


